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Wer nach Notion-Vorlagen sucht, st63t schnell auf das gleiche Problem: Die meisten Templates
sind auf amerikanische Unternehmensstrukturen zugeschnitten, ignorieren die DSGVO und set-
zen ein IT-Affinitat voraus, die im deutschen KMU-Alltag schlicht nicht vorhanden ist. Branchen
wie Steuerberatung, Handwerk oder freiberufliche Dienstleistung kommen in englischsprachigen
Tutorials kaum vor — und wenn doch, fehlt jeder Hinweis auf Datenschutz oder kaufménnische
Integration.

Dieser Artikel zeigt, welche Notion-Kl-Funktionen fur deutschsprachige KMU tatséachlich alltags-
tauglich sind — mit konkreter DSGVO-Einordnung, funf nachbaubaren Datenbank-Strukturen
und einer ehrlichen Kostenrechnung. Kein IT-Vorwissen erforderlich. Wenn Sie sich fragen, ob
sich Notion Kl fur Ihren Betrieb lohnt, haben Sie am Ende dieser Seite eine belastbare Entschei-
dungsgrundlage.

Was Notion KI tiberhaupt kann - und was nicht (Stand
2025/2026)

Notion Kl ist kein eigensténdiger Kl-Assistent und keine Datenanalyse-Plattform. Es handelt sich
um eine Reihe von Kl-Hilfsfunktionen, die direkt in den bestehenden Notion-Workspace
eingebettet sind. Was konkret verfugbar ist:

— Zusammenfassung: Seiten, Notizen und Datenbankeintrédge werden auf Knopfdruck zusam-
mengefasst.

— Autofill in Datenbanken: Kl befullt ausgewahlte Properties automatisch auf Basis anderer
Felder.

— Q&A uber Workspace-Inhalte: Mitarbeitende kdnnen Fragen stellen — Notion sucht die
Antwort im eigenen Workspace.

— Texterstellung und Ubersetzung: Entwirfe, Formulierungen, einfache Ubersetzungen direkt
im Editor.

Was Notion Kl nicht kann: Es ersetzt keine Pivot-Tabelle in Excel, kein CRM-System und keinen

vollwertigen KI-Agenten. Wer komplexe Datenauswertungen oder tief automatisierte Workflows

erwartet, wird enttduscht sein.

Zum Preis: Notion Kl ist nicht im Basispaket enthalten. Das Notion Business-Abo kostet derzeit
rund 15 USD pro Nutzer/Monat (ca. 14 €), das KI-Add-on schlagt mit weiteren 10 USD pro Nutzer/
Monat (ca. 9 €) zu Buche — Stand Q2 2025. Fur ein Team mit 10 Personen bedeutet das rund
230 € monatlich allein fur Notion inkl. KI. Das ist keine vernachlassigbare Summe fur ein KMU —

und muss gegen den tatséchlichen Nutzen gerechnet werden.
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Fur welche Betriebe lohnt es sich? Erfahrungsgemal am ehesten fir Teams zwischen 5 und 30
Personen, die viel mit Wissen, Prozessen und Projektkommunikation arbeiten — und die keinen

bestehenden Microsoft-365-Stack als zentrale Plattform haben.

Notion KI vs. Microsoft Copilot - ein fairer Kostenvergleich fiir KMU

Microsoft 365 Copilot kostet derzeit 30 USD pro Nutzer/Monat (ca. 27 €) zuséatzlich zum beste-
henden M365-Abo. Das macht es pro Kopf deutlich teurer als Notion Kl — allerdings liefert es

dafur tiefe Integration in Outlook, Teams, Word und Excel.

NOTION BUSINESS - KI M365 - GOPILOT
Kosten/Nutzer/Monat ~23 € ~55-70 € (inkl. M365 Business)
(ca.)
Starke Wissensorganisation, Projektdokumen- Outlook, Teams, Office-Doku-
tation mente
Schwache Keine Office-Integration, kein ERP Lernkurve, braucht M365-Reife
Fur wen geeignet Kein Microsoft-Stack vorhanden Bestehende M365-Nutzung

Notion Kl ist die sinnvollere Wahl, wenn lhr Unternehmen noch keinen Microsoft-Stack betreibt
oder wenn Sie eine schlanke Wissens- und Projektorganisation ohne grofRen IT-Aufwand suchen.
Wer bereits intensiv Outlook und Teams nutzt, sollte eher Copilot evaluieren — mehr dazu im Ar-

tikel Copilot aktivieren? Die Checkliste, die Microsoft nicht mitliefert.

DSGV0-konforme Nutzung von Notion KI in Deutschiand -
tlas miissen Sie wissen

Notion Inc. ist ein US-amerikanisches Unternehmen. Das bedeutet: Daten, die Sie in Notion

eingeben, werden auf US-Servern verarbeitet. Notion bietet eine Datenverarbeitungsvereinba-

rung (DPA) an, die den Anforderungen der DSGVO entsprechen soll — inklusive Standardver-
tragsklauseln fur den Drittlandtransfer. Diese DPA lasst sich Uber die Notion-Website abschlie-

Ren und ist Pflicht, sobald personenbezogene Daten verarbeitet werden.

Was viele deutsche KMU in der Praxis falsch machen: Sie nutzen Notion als informelles CRM oder
Projektverwaltung und tragen dabei Namen, Telefonnummern, IBANs oder sogar Gesundheitsda-
ten von Kunden ein — ohne DSGVO-Einschatzung und ohne DPA. Das ist problematisch,

unabhangig davon, wie gut die Notion-Sicherheit technisch ist.
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Praktische Faustregel:

— 0 Erlaubt (mit DPA und interner Prufung): Interne Prozessdokumentation, anonymisierte Pro-
jektstati, allgemeines Wissensmanagement, Onboarding-Unterlagen ohne Personenbezug

— A Kritisch zu prifen: Kundennamen in Verbindung mit Auftragsdetails, interne Mitarbeiter-
daten

— O Finger weg: Steuernummern, IBANs, Gesundheitsdaten, vollstdndige Mandantendaten in
Notion

Die Empfehlung aus der Praxis: Notion ist stark als Wissenszentrale und Prozessorganisation. Als
CRM-Ersatz mit sensiblen Kundendaten ist es die falsche Wahl — sowohl aus Datenschutz- als
auch aus Funktionsgrinden. Einen strukturierten Uberblick, wie Kl generell DSGVO-konform
eingesetzt werden kann, bietet der Artikel KI DSGVO-konform einsetzen: Leitfaden fur KMU.

Hinweis: Dieser Artikel ersetzt keine Rechtsberatung. Bei konkreten Fragen zur Nutzung von Noti-
on mit personenbezogenen Daten empfehlen wir die Konsultation eines Fachanwalts fur [T-Recht

oder eines zertifizierten Datenschutzbeauftragten.

5 praxiserprobte Notion-Datenhank-Strukturen fiir
deutsche KMU

Die folgenden Strukturen sind keine fertigen Templates zum Download, sondern beschreiben den
Aufbau so konkret, dass Sie ihn selbst nachbauen kdnnen — auch ohne IT-Kenntnisse. Wer zu-
nachst verstehen moéchte, warum unstrukturiertes Wissen im Unternehmen teuer wird, findet

dazu eine Einschatzung im Artikel Wissen im Kopf statt im System — was das lhr Unternehmen

wirklich kostet.

1. Angebotsmanagement fiir Handwerkshetriehe

Struktur der Datenbank:
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PROPERTY TYP INHALT

Angebotsbezeichnung Titel Projekt-Kurzname

Status Select Entwurf / Versendet / Gewonnen / Verloren
Gewerk Select Elektro / Sanitéar / Trockenbau / etc.
Kundenkennung Text Interne ID (kein Name)
Auftragswert-Spanne Select <5k / 5-20k / >20k

Deadline Date Abgabetermin

Zustandige Person Person Internes Notion-Mitglied

Wie Notion Kl hilft: Aus drei Stichworten (,Badezimmer, EFH, Bodenheizung, 18 gm") generiert die
Kl einen ersten Angebotstext-Entwurf, den der Handwerksmeister nur noch anpassen muss. Sta-
tusupdates mehrerer offener Angebote lassen sich per Zusammenfassungsfunktion in Sekunden
Uberblicken.

Zeitersparnis-Schatzung: Wer bisher 45 Minuten pro Angebot fur das Texten aufgewendet hat
und funf Angebote pro Monat schreibt, spart mit KI-Unterstltzung realistisch 2—3 Stunden mo-
natlich. Bei einem internen Stundensatz von 35 € entspricht das 70-105 € monatlicher

Entlastung — nur fUr diesen einen Use Case.

2. Mandanteniibergreifende Autgabenplanung fiir Steuerberater-Kanzieien

Struktur der Datenbank:

PROPERTY TYP INHALT

Aufgabe Titel z.B. ,Jahresabschluss 2024 vorbereiten”

Mandant Text Interne Kennnummer (kein Name, keine Steuernr.)
Fristentyp Select Vorauszahlung / Jahresabschluss / UVA / Sonstiges
Bearbeitungsstand Status Offen / In Arbeit / Zur Freigabe / Erledigt
Zustéandige Person Person Mitglied des Notion-Teams

Fristdatum Date Mit Erinnerungsfunktion

KI-Nutzen: Notion Kl fasst alle offenen Aufgaben einer Woche in einer strukturierten Ubergabe-
Notiz zusammen — nutzlich bei Urlaubsvertretung oder Teambesprechungen. Gesprachsstich-

punkte aus Mandantentelefonaten lassen sich in saubere Arbeitsauftrédge umformulieren.



Wichtiger DSGVO-Hinweis: Keine echten Steuernummern, Mandantennamen oder steuerlichen
Daten in Notion eintragen. Die Datenbank funktioniert mit internen Kennungen — die

Verknlpfung zu echten Mandantendaten bleibt im DATEV-System.

3. Projektdokumentation fiir Rgenturen und Freelancer

Eine bewahrte Drei-Datenbank-Struktur:

1. Projekt-DB: Projektname, Kunde (Kurzel), Status, Budget, Startdatum, Enddatum
2. Tasks-DB: Aufgabe, verknupftes Projekt, Verantwortliche Person, Falligkeit, Status

3. Kontakt-DB: Ansprechpartner-Kurzel, Rolle, Notizen (kein vollstandiges CRM)

Die drei Datenbanken sind Uber Relations und Rollup-Properties miteinander verkntpft — Notion

zeigt dann direkt im Projekt, wie viele offene Tasks es noch gibt.

KI-Nutzen: Aus allen erledigten Tasks einer Woche generiert Notion Kl einen Weekly-Status-Ent-
wurf fur den Kunden-Report. Kundenkommunikation vorbereiten: Stichpunkte aus dem letzten

Meeting werden zu einem professionellen Follow-up-Text.

Das Thema ,Wissen geht verloren wenn Mitarbeitende das Unternehmen verlassen” betrifft

Agenturen besonders stark — mehr dazu unter Wissen im Kopf statt im System.

4. Einarbeitungs-WiKi fiir neue Mitarbeitende (Onboarding ohne IT-Abteilung)

Struktur:

— Hauptseite: Willkommen + Erste-Woche-Checkliste
— Unterseiten je Abteilung: Prozesse, Ansprechpartner, haufige Fragen

— FAQ-Datenbank: Frage / Abteilung / Antwort / Zuletzt aktualisiert

KI-Funktion: Neue Mitarbeitende kénnen Uber die Q&A-Funktion direkt im Workspace suchen —
statt Kollegen mit Standardfragen zu unterbrechen. Die Frage ,Wie beantrage ich Urlaub?" beant-

wortet Notion Kl aus dem eigenen Workspace, wenn der Prozess dort dokumentiert ist.

Realitatscheck: Den Aufbau dieses Wikis investiert man einmalig — realistisch 8—15 Stunden in-
tern, je nach Unternehmensgréf3e. Danach spart jede neue Einarbeitung schatzungsweise 3-5
Stunden an Ruckfragen ein. Bei einem Neueinstellungs-Rhythmus von 3—4 Personen jahrlich

rechnet sich das innerhalb eines Jahres.

5. Content- und Marketing-Kalender fiir KMU mit kieinem Team

Struktur der Datenbank:
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PROPERTY TYP INHALT

Thema/Titel Titel Arbeitstitel des Beitrags

Kanal Multi-Select LinkedIn / Website / Newsletter / Instagram
Format Select Artikel / Post / Video / Grafik

Status Status Idee / In Arbeit / Freigabe / Veroffentlicht
Veroffentlichungsdatum Date Geplant

Verantwortliche Person Person Autor oder Verantwortliche
Themen-Stichwérter Text Far Kl-Autofill

KI-Hilfe: Aus drei Stichwortern (,Fachkraftemangel, Ausbildung, Handwerk”) entwirft Notion K
mehrere LinkedIn-Post-Varianten. Social-Media-Captions aus einem langeren Blogartikel

generieren ist mit Notion Kl in Sekunden méglich.

Wer Kl auch im Bereich Sichtbarkeit und Suche einsetzen méchte, findet praktische Ansatze im
Artikel KI-SEO & Al Search Optimization: Warum KMU im DACH-Raum jetzt handeln sollten.

schritt filr Schritt — So richten Sie Ihre erste Ki-gestiitzte
Notion-Datenbank ein

Schritt 1 - Workspace vorbereiten (Struktur vor Technologie)

Der héufigste Fehler: Man 1adt ein Template herunter und fangt an, es zu beftllen — ohne vorher

die Frage beantwortet zu haben: Welches Problem soll diese Datenbank |6sen?

Empfehlung: Skizzieren Sie zunachst auf einem Blatt Papier oder in einem einfachen Textdoku-
ment: Welche Information suche ich heute zu oft und zu lange? Wer im Team braucht sie? In wel-
chem Format? Erst wenn diese Fragen beantwortet sind, macht der Aufbau in Notion Sinn. Eine

Datenbank, die kein reales Problem |6st, wird nach vier Wochen nicht mehr gepflegt.

Schritt 2 — Ki-Funktionen aktivieren und testen

Notion KI muss als Add-on gebucht werden (Workspace-Einstellungen - ,Plans & Billing”). Nach
Aktivierung erscheint in jedem Textfeld die KI Gber den Befehl Leertaste oder das Menu-Sym-
bol links neben dem Block.

In Datenbanken: Neue Property anlegen - Typ ,Al Autofill” wahlen - Anweisung formulieren, z.B.
.Fasse den Inhalt der Spalte ‘Notizen' in zwei Satzen zusammen.” Notion generiert dann fur jeden

Eintrag automatisch eine Zusammenfassung.
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Erster sinnvoller Test: Nehmen Sie eine bestehende Datenbank mit mindestens 10 Eintragen und
fagen Sie eine Autofill-Property fur Zusammenfassungen hinzu. Das gibt lhnen in 15 Minuten ein

konkretes GespuUr dafir, was die Funktion leistet — und was nicht.

Schritt 3 - Team ohne IT-Hintergrund einfilhren

Die wichtigste Regel bei der Team-EinfUhrung: Nicht mehr als drei neue Konzepte pro Schulungs-
stunde. Wer auf einmal Relations, Rollups, KI-Autofill und Templates erklaren will, verliert das

Team nach Sitzung eins.

Bewahrte Vorgehensweise: Fangen Sie mit einer einzigen Datenbank an, die ein echtes Problem
l6st (z.B. Angebotsubersicht). Erst wenn das Team diese Struktur routinemaRig nutzt, kommt der

nachste Baustein.

Statt externe Berater zu buchen: Kurze interne Loom-Videos (3—-5 Minuten) zeigen die wichtigs-
ten Handgriffe und kénnen jederzeit erneut abgespielt werden. Notion bietet auRerdem eigene
Hilfeseiten an — ob diese vollstandig auf Deutsch verfligbar sind, variiert je nach Funktionsbe-

reich; fur viele Kernfunktionen gibt es zumindest deutsche Ubersetzungen der Oberflache.

Lohnt sich Notion KI fiir hr KMU? Eine ehrliche ROI-
Einschatzung

Bevor Sie in Tools investieren, eine einfache Frage: Wie viele Stunden pro Woche verliert lhr Team

aktuell fir Dokumentation, interne Suche und Ubergabegesprache?
Beispielrechnung:

— 5 Mitarbeitende x 2 Stunden/Woche fur Suchen, Dokumentieren, Nachfragen
— Interner Stundenkostensatz: 35 € (inkl. Lohnnebenkosten, vereinfacht)

— Monatliche Opportunitatskosten: 5 x 2 x 4 x 35 € = 1.400 €/Monat

Gegenrechnung Notion-Kosten:

— 5 Nutzer x Notion Business (~14 €) + K| Add-on (~9 €) = ~115 €/Monat

Das theoretische Einsparpotenzial ist erheblich. In der Praxis wird nicht die gesamte Suchzeit
eliminiert — realistisch sind 20—40% Reduktion bei konsequenter Nutzung. Das entspricht bei
obigem Beispiel 280-560 € monatlicher Entlastung. Break-even gegenuber den Tool-Kosten:

nach 2-3 Monaten, wenn die EinfUhrung strukturiert lauft.



Ehrlicher Hinweis: Ohne saubere EinfUhrungsphase — mit einem klaren Verantwortlichen, einem
definierten Start-Use-Case und einer kurzen Team-Schulung — bleibt Notion ein weitgehend
leeres System. Bei Strukturaflow sehen wir regelmafdig Workspaces, die mit grofdem Aufwand ein-
gerichtet wurden und nach sechs Wochen kaum genutzt werden. Der Grund ist fast immer der

gleiche: kein klarer Verantwortlicher, zu viele Funktionen auf einmal, falscher Use Case zum Start.

Notion und deutsche KMU-Software — Was sich integrieren
lasst (und was nicht)

DATEV: Eine native Integration zwischen Notion und DATEV existiert nicht. Einige KMU nutzen
Zapier oder Make fur einfache Automationen (z.B. Benachrichtigungen, Datei-Exporte), aber das
sind Workarounds mit deutlichen Grenzen. Notion ersetzt DATEV nicht — und sollte das auch

nicht versuchen.

Lexware / sevDesk: Ahnliche Situation. Diese Systeme verwalten kaufmannische Kernprozesse;

Notion ergénzt sie als Wissenszentrale und Projekt-Tool, aber die Daten bleiben getrennt.

Outlook & Teams: Die Integration ist begrenzt. Es gibt keine tiefe bidirektionale Verbindung. Fur
Unternehmen, die stark auf Outlook und Teams aufgebaut sind, ist Microsoft Copilot die logische-

re KI-Ergdnzung — Notion wirde dort nur ein weiteres System in der Landschaft bedeuten.
Was gut funktioniert:

— Slack: Bidirektionale Integration, Benachrichtigungen aus Notion in Slack-Channels

— Google Workspace: Kalender-Verknupfung, Docs-Import

— Calendly: Termine direkt in Notion-Datenbanken eintragen
— Make / Zapier: Einfache Automationen wie ,neuer Notion-Eintrag -> E-Mail-Benachrichti-

gung”

Fur einen direkten Vergleich der Automatisierungstools: n8n vs. Zapier 2026: Welches Tool passt
zu lhrem KMU?

Kernbotschaft: Notion ist stark als Wissenszentrale, Projektorganisation und interne Kommunika-
tionsplattform. Es ist schwach als Ersatz fir kaufméannische Software, ERP oder tiefe CRM-Funkti-

onen.

Praxis-Tipp - Warum der Tool-Start nur die halbe Miete ist

Das haufigste Muster, das wir bei DACH-KMU sehen: Notion wird mit viel Begeisterung eingerich-
tet — schicke Datenbanken, Farben, Icons. Sechs Wochen spéater nutzen es noch zwei von zehn

Personen. Der Rest ist zum alten Verhalten zurtickgekehrt.
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Die Ursachen sind immer 8hnlich: Kein klar benannter Verantwortlicher fir den Workspace. Kein
definierter erster Use Case, der fur alle sichtbar Mehrwert bringt. Und oft der falsche Einstiegs-

punkt — man startet mit dem, was interessant klingt, nicht mit dem, was wirklich Reibung kostet.

Bevor Tools gewahlt und konfiguriert werden, braucht es eine ehrliche Bestandsaufnahme: Wo
verliert das Unternehmen tatséchlich Zeit und Wissen? Welche Prozesse sind so schlecht doku-
mentiert, dass sie beim nachsten Personalwechsel neu erfunden werden missen? Diese Fragen

zu beantworten ist der eigentliche erste Schritt — nicht das Tool-Setup.

Nachste Schritte — Bevor Sie Zeit in Vorlagen investieren

Bevor Sie die ndchsten Stunden in den Aufbau von Datenbanken investieren, lohnt sich eine kur-
ze Standortbestimmung: Welcher Use Case in lhrem Unternehmen bringt den gréf3ten Nutzen?
Wo liegen die tatsadchlichen Reibungsverluste — in der Projektdokumentation, im Onboarding, in

der internen Kommunikation? Und welche Datenschutzanforderungen muss die Losung erfullen?

Diese Fragen klingen einfach, aber die Antworten sind fur jedes Unternehmen unterschiedlich.
Ein Handwerksbetrieb mit 8 Mitarbeitenden braucht eine andere Struktur als eine

Steuerberatung mit 25 Personen oder eine Kreativagentur.

Genau das ist der Ausgangspunkt des KI-Audits von Strukturaflow: In 90 Minuten analysieren wir
gemeinsam, wo Kl-Tools wie Notion — aber auch andere L&sungen — in lhrem Betrieb konkret
Zeit und Geld sparen, und Sie erhalten einen schriftlichen Report als Entscheidungsgrundlage.
Kein allgemeines Beratungsgesprach, sondern eine strukturierte Analyse |hrer realen Situation —

damit Sie nicht Tools einflhren, die sechs Wochen spater niemand mehr nutzt.

Haufige Fragen zu Notion Ki fiir deutsche KMU

Ist Notion KI DSGVO-konform flir deutsche Unternehmen?

Notion bietet eine DSGVO-konforme Datenverarbeitungsvereinbarung (DPA) an, die den Anforde-
rungen der DSGVO entsprechen soll — inklusive Standardvertragsklauseln fur den Drittlandtrans-
fer. FUr rein interne Prozessdokumentation ohne personenbezogene Daten ist das Risiko deutlich
geringer als bei einem Einsatz mit echten Kundendaten. Bei konkreten Fragen empfehlen wir die

Einschatzung eines Fachanwalts fur IT-Recht.
Was kostet Notion Kl fir ein KMU mit 10 Mitarbeitenden pro Monat?

Auf Basis der Preise von Q2 2025: Notion Business kostet rund 14 € pro Nutzer/Monat, das Kl-
Add-on rund 9 € pro Nutzer/Monat. Fur 10 Nutzer ergibt das rund 230 € monatlich. Preisanpas-

sungen sind moglich — die aktuellen Preise finden Sie direkt auf notion.so.
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Kann ich Notion mit DATEV verbinden?

Eine native Integration existiert nicht. Manche KMU nutzen Zapier oder Make fur einfache Auto-

matisierungen, aber Notion ersetzt keine kaufmannische Software und sollte das auch nicht.
Wie lange dauert es, Notion Kl im Team einzufuhren?

Realistisch 4—8 Wochen bis zur stabilen, routinemafigen Nutzung — wenn ein Verantwortlicher

die Einfuhrung aktiv begleitet und nicht alle Funktionen gleichzeitig ausgerollt werden.
Gibt es Notion-Vorlagen auf Deutsch fur spezifische Branchen?

Notions offizielle Vorlagengalerie enthéalt kaum deutschsprachige, branchenspezifische Templa-
tes. Die funf Strukturen in diesem Artikel sind so beschrieben, dass Sie sie selbst nachbauen

kédnnen — fur Handwerk, Steuerberatung, Agenturen, Onboarding und Content-Planung.

Mehr praktische KI-Anleitungen fiir KMU

Dieser Artikel ist Teil des KI-Hubs von Strukturaflow — einer deutschsprachigen
Plattform fur den praktischen KI-Einsatz in kleinen und mittleren Unternehmen.
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